
Imagetext / Arbeitgebervorstellung
Wir bringen Guss in Form. ��
ao Gruppe – familiengeführt, erfahren, verlässlich. 

Seit 1995 steht die ao Gruppe für echte Tradition und Fachkompetenz in der Gießereibranche. Mit unseren beiden
Unternehmen – ao Gießereiservice und ao Gießereidienstleistungen – bieten wir Gießereien deutschlandweit geballte
Expertise und umfangreiche Serviceleistungen. 

Unser ao Gießereiservice ist das Herzstück unserer Arbeit. Über Werkverträge übernehmen wir sämtliche
Produktionsprozesse für Gießereien vom Gussputzen, über die mechanische Bearbeitung bis hin zur Farbgebung und
Verpackung. 

Das zeichnet uns aus:
✔️ Verlässlichkeit und Flexibilität, um genau auf Ihre Produktionsbedarfe einzugehen 
✔️ Erfahrene Fachkräfte, die auch in Zeiten des Fachkräftemangels unterstützen 
✔️ Eine langfristige Partnerschaft, auf die man sich immer verlassen kann. 

Mit über 40 Jahren Erfahrung und einem Team erfahrener Fachkräfte garantieren wir höchste Qualität und Effizienz in
jedem Auftrag.����

Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit
(8)

 Standort: Ransbach-Baumbach  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 30 - 40 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Zur Verstärkung unseres Teams im Bereich Personal suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen
Personalsachbearbeiter m/w/d für in Vollzeit (30-40 Std./Woche)

Entwicklungspotential / Perspektiven

Engagierten und an einer Laufbahn interessierten Mitarbeitern bietet diese Stelle innerhalb und
außerhalb der Abteilung interessante Entwicklungsmöglichkeiten und Perspektiven.

Wie gestaltet sich Ihr künftiger Aufgabenbereich?
Sie übernehmen Aufgaben im Bereich der Personalsachbearbeitung und sind zuständig für die
termingerechte Durchführung der monatlichen Abrechnung

Sie bearbeiten alle damit zusammenhängenden administrativen Aufgaben

Sie sind Ansprechpartner für Krankenkassen, Behörden, etc. in allen abrechnungsrelevanten
Fragestellungen

Was sind unsere fachlichen Vorstellungen von Ihnen?

Sie haben eine kaufmännische Ausbildung mit Erfolg abgeschlossen, eine Weiterbildung im
Personalbereich ist wünschenswert
Sie verfügen über gute Erfahrung mit MS-Office Produkten



Sie haben Erfahrung mit DATEV/Lodas, idealerweise auch mit Zvoove (Landwehr L1)

Sie verfügen über mehrjährige Berufserfahrung im Personalbereich

Sie besitzen aktuelle Kenntnisse im Sozialversicherungs-, Steuer- und Arbeitsrecht

Was sind unsere persönlichen Forderungen von Ihnen?

Sie arbeiten selbstständig und haben Freude an der Zusammenarbeit mit internen und externen Schnittstellen

sicheres, freundliches Auftreten

Ausgeprägtes Zahlenverständnis

Aufgeschlossen, lernbereit und kommunikationsstark

schnelle Auffassungsgabe

Wir bieten Ihnen:
Eine interessante Tätigkeit in einem modernen und jungen Umfeld unter Einsatz einer modernen
Personalverwaltungssoftware

Gezielte Förderung und Weiterbildung  

Übertarifliche Bezahlung sowie attraktive Jahressonderzahlungen

Betr. Altersvorsorge

Jahressonderzahlungen

Pool-Fahrzeug

Betriebliches Vorschlagwesen inkl. Vergütung

Edenred – Sachbezugskarte / Einkaufskarte

Mitarbeiterdarlehen bei privatem Bedarf

Kontaktdaten für Stellenanzeige

ao Gruppe

Personalbüro

Eisensteinstraße 1

56235 Ransbach-Baumbach

Telefon: 02623 92636-0

E-Mail: bewerbung@ao-gruppe.com

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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